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1. Siglas e Definicoes
e ANCP: Academia Nacional de Cuidados Paliativos
e POP: Procedimento Operacional Padrao
e PDF: Portable Document Format

2. Objetivo

Este POP estabelece as diretrizes, normas e etapas para a submissao,
avaliacao e divulgacao de artigos cientificos, teses e outros documentos
relevantes na area de Cuidados Paliativos na Biblioteca Virtual da ANCP.

3. Responsabilidades
e Pesquisador(a) Solicitante: Associado(a) adimplente da ANCP,
responsavel pela submissao do trabalho e obtencao das autorizacdes
necessarias dos coautores.
e Diretoria Cientifica da ANCP: Responsavel pela analise, avaliacao da
relevancia e originalidade dos trabalhos, e pela comunicacao da
decisao ao solicitante.

4. Processo
4.1. Elegibilidade e Requisitos para Submissao

1. Associado Adimplente: Somente associados(as) adimplentes da
ANCP podem submeter trabalhos para a Biblioteca Virtual.

2. Tipo de Publicacdo: Serao aceitos artigos cientificos ja publicados em
revistas indexadas ou teses defendidas. Nao ha exigéncia de
exclusividade.

3. Autorizacdo dos Autores: E obrigatéria a apresentacdo de
autorizacao formal e comprovada de todos os autores para a
divulgagcao do trabalho na Biblioteca Virtual da ANCP, incluindo
e-mails e telefones atualizados para contato.
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4.2. Submissao do Trabalho

1. Contato: O pesquisador(a) devera enviar email para o endereco
contato@paliativo.org.br, com o titulo “Solicitagcao de cadastro na
Biblioteca Virtual” e com texto informando:

a. nome completo do(a) autor(a) principal;

b. titulo sugerido para identificacao do trabalho na Biblioteca
Virtual;

C. registro, em copia no e-mail, dos enderecos de e-mail dos
demais autores do trabalho;

d. Obs.: devera ser anexado comprovante de associacao a ANCP
do(a) autor(a) principal (extraido de
paliativo.org.br/area-do-associado-ancp/).

2. Formato do Arquivo: O trabalho deve ser apresentado em formato
PDF (.pdf).

3. Informacbes dos Autores: O arquivo do trabalho deve conter os
nomes completos de todos os autores, acompanhados de
informacdes sobre sua formacao profissional, titulacdao e local de
trabalho ou estudo.

4. |Idioma: Serao aceitos trabalhos escritos em portugués, inglés ou
espanhol.

4.3. Analise e Validacao
1. Recebimento e Encaminhamento: Apos o recebimento, o trabalho
sera encaminhado para a Diretoria Cientifica da ANCP para analise.
2. Critérios de Avaliagcgo: Os trabalhos serao avaliados com base nos
seguintes critérios:
o Relevancia: Contribuicdo e impacto para o avanco do
conhecimento na area de Cuidados Paliativos.
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o Autorizagdo: Checagem rigorosa da comprovacao de
autorizacao de publicagcao por todos os autores, utilizando as
informacdes fornecidas. A ANCP enviara um e-mail a todos os
autores para confirmar a autorizacao para divulgacao do artigo.

o Originalidade: Verificacdo da originalidade do trabalho,
conforme informacdes apresentadas e validagcao da publicacao
prévia em peridédico indexado ou defesa de tese.

3. Prazo de Retorno: A ANCP tera um prazo maximo de 30 (trinta) dias,
a partir do recebimento da solicitagdo completa, para retornar ao
pesquisador(a) solicitante e aos autores, informando sobre o
deferimento ou indeferimento da publicagao.

4.4, Publicacao e Manutencao

1. Publicacdo: Apos o deferimento e a conclusao de todas as etapas de
validacao, o trabalho sera publicado na Biblioteca Virtual da ANCP.

2. Acesso: Todos os trabalhos publicados na Biblioteca Virtual estarao
disponiveis para consulta por associados(as) adimplentes da ANCP.

3. Corregées: Eventuais pedidos de correcao ou atualizacao do trabalho
deverao ser encaminhados para contato@paliativo.org.br em, no
maximo, 30 (trinta) dias apds a publicagao inicial.

5. Registros
e Todos os trabalhos aprovados e publicados farao parte do acervo da
Biblioteca Virtual da ANCP.
e Os registros das submissdoes (deferidas e indeferidas) e das
comunicagdes com o0s autores serao mantidos pela Diretoria
Cientifica da ANCP.
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Secretario-Geral da Academia Nacional de Cuidados Paliativos
Sao Paulo, data da assinatura eletronica.
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