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1. Siglas e Definicoes
e ANCP: Academia Nacional de Cuidados Paliativos
e ONG: Organizacao Nao Governamental
e POP: Procedimento Operacional Padrao

2. Objetivo

Este POP visa estabelecer as diretrizes e o fluxo de trabalho para a
avaliacao e a concessao de espacos para divulgacao de Organizacdes Nao
Governamentais (ONGs) em congressos e eventos promovidos pela ANCP,
garantindo alinhamento com a missao da Academia e relevancia para o
publico.

3. Introducao

A Academia Nacional de Cuidados Paliativos (ANCP) €& uma
instituicdo sem fins lucrativos e sem interesses comerciais, dedicada a
divulgar, apoiar e dar suporte a modalidade de atendimento em Cuidados
Paliativos no territdrio nacional, além de representar o Brasil em eventos
internacionais.

Dentro dessa missao, a ANCP busca fomentar a colaboragao e a
visibilidade de entidades parceiras que contribuam significativamente para
o0 campo dos Cuidados Paliativos. Este documento detalha os requisitos e o
processo para que ONGs interessadas possam solicitar espaco de
divulgacao nos eventos da ANCP.

4. Responsabilidades
e ONG Solicitante: Responsavel por enviar a solicitagcao com todas as
informacdes e documentos exigidos.
e Secretaria da ANCP: Responsavel por receber as solicitacbdes e
encaminha-las para a avaliagao da Diretoria.
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e Diretoria Cientifica e demais membros da Diretoria Nacional da
ANCP: Responsaveis por analisar os pedidos e deliberar sobre a
aprovacao ou recusa da divulgacao.

e Comissdo Cientifica do Evento: Responsavel por coordenar com a
empresa organizadora a inclusao das ONGs aprovadas na estrutura
do evento.

e Empresa Organizadora do Evento: Responsavel por gerenciar os
aspectos comerciais e logisticos do espaco para as ONGs no evento.

5. Materiais
e Sistema de E-mail (para comunicacao oficial)

6. Processo
6.1. Envio da Solicitacao

1. Forma de contato: A ONG interessada em divulgar suas atividades
em um evento da ANCP devera enviar um e-mail com a solicitacao
formal.

2. Conteudo da solicitagdo: O e-mail deve conter:

o Um descritivo detalhado das atividades da ONG.

o Informacgdes claras sobre a sua relacao e contribuicao para a
area de Cuidados Paliativos.

o As intencdes e objetivos especificos da ONG durante o evento
da ANCP (ex: apresentar projetos, recrutar voluntarios, educar o
publico).

3. Endereco de e-mail: A solicitagcao deve ser enviada para o e-mail
contato@paliativo.org.br, ou outro novo endereco, caso indicado no
site do evento ou da ANCP.

4. Observacgdo: Qualquer comercializagcao de produtos ou servigcos No
espaco de divulgacao cedido pela ANCP durante o congresso
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somente podera acontecer apos expressa autorizacao da diretoria da
ANCP, decorrente da avaliagao do que se pretende comercializar.

6.2. Analise e Aprovacao da Solicitacao

1. Encaminhamento: Ao receber o e-mail de solicitacao, a Secretaria da
ANCP devera encaminha-lo para a analise da Diretoria, seguindo a
escala pré-definida de responsaveis.

2. Avaliagcgo: A Diretoria Cientifica e os demais membros da Diretoria
Nacional avaliardo o material recebido, com base nos critérios
estabelecidos na secao 7.

3. Decisgo: O diretor responsavel pela analise devera responder a
Secretaria da ANCP, afirmando ou negando o pedido de divulgacao.
A decisao sera comunicada a ONG solicitante pela Secretaria.

6.3. Incorporacao na Grade do Evento

1. Coordenac¢do: Em caso de aprovacao, a Comissao Cientifica do
evento sera responsavel por coordenar com a empresa organizadora
a incorporacao da ONG aprovada a grade comercial do evento.

2. Informacdées a ONG: A comissao organizadora ou a empresa
organizadora informarda a ONG sobre as necessidades logisticas e
estruturais para a montagem e funcionamento do seu espaco no
evento.

7. Critérios de Avaliacao para Divulgacao
As solicitagdes de divulgacao de ONGs serao avaliadas com base nos
seguintes critérios:
1. Relevancia da ONG: A abrangéncia e o impacto das atividades da
ONG no contexto social e de saude.
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2. Envolvimento direto com Cuidados Paliativos: A intensidade e a
especificidade da atuacao da ONG na area de Cuidados Paliativos,
demonstrando alinhamento com a missao da ANCP.

8. Disposicoes Gerais
e A ANCP se responsabiliza exclusivamente por disponibilizar o espaco
para divulgacao da ONG durante o evento.
e A ANCP nao é responsavel por atividades de marketing, difusao de
material especifico da ONG ou por qualquer outra acao promocional
além da cessao do espaco.

9. Registros

E-mails de solicitacao e comunicacao com as ONGs.

Documentos descritivos das atividades das ONGs.

Decisdes da Diretoria (aprovagao ou recusa).

Registro das ONGs aprovadas e seus respectivos espacos/condicdes
Nnos eventos.
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10. Fluxograma

Apos fechar a disponibilidade de espacos, a
ANCP abre as vagas para inscricdo de ONGs
(Nao abre divulgagéo extra: apenas informa no
site)

l

Envio de propostas de incorporacdo de ONGs
no evento para os e-mails determinados pela
comisséo cientifica

'

Andlise do pedido pela comisséo cientifica do
evento

l

Divulgagéo do resultado e normas para as
ONGs solicitantes

'

Montagem do estande conforme orientacao

y

ONG pode divulgar seu conteido no espago
gratuito sem espaco para comercializacao
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Secretario-Geral da Academia Nacional de Cuidados Paliativos
Sao Paulo, data da assinatura eletronica.
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