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HISTORICO

A Academia Nacional de Cuidados Paliativos (ANCP), enquanto entidade representativa oficial no pais,

prevé a participacao dos seus diretores em espacos de educacao, fomento, desenvolvimento
cientifico e implementacao dos Cuidados Paliativos. Para isso, a Diretoria da ANCP estabelece
diretrizes, para regulamentar e gerenciar as viagens de seus diretores, funcionarios, consultores,
convidados e prestadores de servicos. Essa politica tém o objetivo de garantir que as viagens sejam
realizadas de forma eficiente, econémica e em conformidade com as metas e valores da organizacao.
Os diretores, funcionarios, consultores, convidados e prestadores de servicos que se deslocarem de
sua origem, no interesse da entidade, por motivos de reunides ordinarias e extraordinarias,
participacao em eventos cientificos e de educacao, espacos de fomento e desenvolvimento da politica

e acoes de implementacao dos Cuidados Paliativos, tera direito ao pagamento de suas despesas com
passagem, hospedagem, alimentacao, custos de transporte, na forma de reembolso.

SOLICITACAO

@ Todas as solicitacdes deverio ser feitas através de formulario proprio.

Solicitacao Minima: 30 dias antes da viagem/evento, excluindo convocagoes urgentes

Aprovacao: Presidente e Tesoureiro

Local de Compra: Agéncia de VViagens Credenciada / Parceira

Nao é permitido o reembolso de Bilhete aéreo emitido pelo viajante através de milhas e/ou pontos,

mesmo que comprove que o custo seria menor do que a emissao via agéncia de viagens ou dinheiro.

TRANSPORTE

Transporte aéreo

Voos Internos Nacionais
Categoria da Cabine: Econémica - Tarifa de Ida: Basica | Tarifa de Volta : Que permita remarcacao

Excecao: Alteracdao de compromissos e agendas com governo/orgaos piiblicos permitir emissao de bilhetes com tarifas
que permita remarcacao para ida e/ou volta.

Voos Internacionais
Categoria da Cabine: Econdmica/Econdmica Plus - (segue o mesmo plano tarifario dos voos nacionais)
d ¢ | Transporte com veiculo préprio: Reembolso de R$ 1,20 por km rodado, sendo os seguintes
itinerarios:

® (idade onde mora até a Sede da ANCP ou local do Evento ou hotel;

® Hotel até a sede da ANCP ou local do Evento e Evento ou sede da ANCP até o Hotel.

E responsabilidade do proprietario possuir seguro para sua protecao e do veiculos em caso de sinistros.
Aplicativos de Transporte: Reembolso mediante comprovacao da despesa (print da tela com
itinerario) apenas nas categorias: Basica, Confort ou taxi convencional - Ndao serdao reembolsados
nenhum valor com tarifas Black.
Despesas durante escalas: em escalas de voos de mais de 4 horas, o custo de acesso as salas VIP ou
lounges de aeroportos, assim como as refeicdes, serao reembolsados.

Devido a questdes contabeis fica proibido o pagamento de upgrade pela ANCP e reembolso da diferenca tarifaria pelo
viajante.




(@)

==

&

HOSPEDAGEM

Tipo de Quarto: Padrao/Standard

Categoria do hotel: 3 ou 4 estrelas

A escolha do hotel devem ter wifi e café da manha incluidos na tarifa

Tarifas maximas: SP - RJ - DF: US$ 110 - Demais Estados: US$ 100

Europa: US$ 150 - EUA e América Latina: US$130 - Asia e Oceania: US$160

*Permitir aumento de 20% em alta temporada

Hospedagem em Apart hotel/Airbnb: Reembolso de 100% do valor pago, desde que autorizado pela

diretoria e que seja mais vantajoso que a hospedagem em hotel convencional.
Missdo institucional: Serao aelicadas as tarifas internacionais, em caso comprovado de interesse da ANCP

REFEICOES

Inclui: Almogo, lanche da tarde, jantar (café da manha incluso na tarifa do hotel) até US$ 50 por dia

As despesas corporativas que envolvam outros membros além da diretoria, dentro dos interesses da
ANCP, devem ser comprovadas através de documentos fiscais, detalhando os nomes dos
participantes e o motivo.

Gorjetas: de acordo com a tradicao e costumes locais, até um maximo de 13%.

LIMITES DE REEMBOLSOS

Minibar: estao incluidas, desde que no limite de gastos diarios

Despesas de viagem em fim de semana: Somente quanto ocorrem no transcurso da viagem
corporativa

Lavanderia: Serao reembolsadas mediante apresentacao dos recibos correspondentes, desde que a
viagem exceda 4 dias e compete até 4 pecas de vestuario por semana.

Excesso de bagagem: Os custos ocasionados por excesso de bagagem serao reembolsados somente
quando estiverem transportando equipamentos ou materiais por solicitacao da ANCP.

Pedagios e Estacionamentos: serao reembolsados mediante apresentacgao dos recibos.

Sera fornecido seguro viagem com coberturas basicas ao viajante, incluindo atendimento médico de
emergéncia, despesas médicas, furtos e extravio de bagagens.

PRESTACAO DE CONTAS

0 Viajante tera até no maximo 10 dias para apresentar recibos e documentos fiscais para reembolso.
Nao sao reembolsaveis despesas com bebibas alcodlicas, multas, despesas pessoais e turismo local.

BOA VIAGEM
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